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Persönliche Unterlagen (soweit zutreffend) 

ü Gültiger Personalausweis/Reisepass aller Personen im Haushalt

ü Bei ausländischen Mitbürgerinnen und Mitbürgern: Aufenthaltstitel und 

Fiktionsbescheinigung

ü Nachweis über Krankenkassenzugehörigkeit und Rentenversicherungsnummer

ü Heiratsurkunde, Geburtsurkunde Kind/Kinder

ü Bei Kindern über 15 Jahren: aktuelle Schulbescheinigung

ü Bei nichtehelichen Kindern: Geburtsurkunde und Vaterschaftsanerkenntnis

ü Schwerbehindertenausweis

ü Bei Schwangerschaft: Mutterpass

Wenn du geschieden bist oder in Trennung lebst

ü Scheidungsurteil

ü Unterlagen zu Unterhaltsansprüchen

ü Wenn noch keine Unterhaltsregelung besteht: Nachweis über die Einschaltung einer 

Rechtsanwältin bzw. eines Rechtsanwalts, Nachweis über die Beantragung von 

Unterhaltvorschuss für die Kinder (Antragstellung beim Jugendamt)

Wenn du zur Miete wohnst

ü Mietvertrag oder Mietbescheinigung

ü Nachweis über die Höhe der Heizkosten
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Nachweise zu Einkommen, Vermögen und Belastungen (soweit zutreffend)

ü Kontoauszüge der letzten 3 Monate (von allen Personen im Haushalt)

ü Arbeits- oder Ausbildungsvertrag

ü Kündigung

ü Lohnabrechnungen der letzten 6 Monate

ü Rentenbescheid

ü Bescheid oder Aufhebungsbescheid Arbeitslosengeld 1

ü Nachweis über Eingang Unterhaltszahlungen

ü Nachweis über Fahrtkosten zur Arbeitsstelle

ü Nachweis über Gewerkschaftsbeiträge

ü Nachweise über bestehende Versicherungen

ü Bei Versicherungen wie der Lebens- oder Rentenversicherung: Nachweise über 

Rückkaufswert

ü Sparbücher, Sparverträge, Nachweise über sonstige Wertanlagen (Aktien, Fonds etc.)

ü Bei Besitz eines Fahrzeugs: Fahrzeugschein, Kauf-, Finanzierungs- oder 

Leasingvertrag, Nachweis über Haftpflichtversicherung 

Wenn du eine Wohnung oder ein Haus besitzt (soweit zutreffend)

ü Kaufvertrag, Grundbuchauszug

ü Bescheinigung des Kreditinstituts über die Belastungen (Tilgungsplan)

ü Bescheid über Grundbesitzabgaben

ü Abrechnung Wasser und Strom

ü Nachweis über Gebäudehaftpflicht und anderer das Haus betreffende Versicherungen
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ü Abrechnungen Schornsteinfeger

ü Bescheinigung Erbpacht

ü Einkommensteuerbescheid über Einnahmen aus Vermietung

ü Abrechnung Hausgeld/Wirtschaftsplan für das laufende Jahr

Wenn du selbstständig bist (zusätzlich und falls zutreffend)

ü Gewerbeanmeldung

ü Ausgefüllte Anlage EKS mit den Nachweisen zu den Betriebsausgaben oder 

betriebswirtschaftliche Auswertung zum 31.12. des Vorjahres

ü Bilanz/Einnahmen-Überschussrechnung des Vorjahres

ü Vorläufige Gewinnübersicht des lfd. Jahres (betriebswirtschaftliche Auswertung, 

Einnahme-Überschuss-Rechnung) inkl. Summen- und Saldenliste

ü Auflistung der Warenbestände

ü Aktueller Beitragsnachweis der Krankenkasse

ü Gewerberaummietvertag

ü Aufstellung zu Kredit- und Darlehensverträgen

ü Fahrtenbuch oder Nachweis über betrieblich geltend gemachte Ausgaben für 

Fahrzeuge

ü Aufstellung zu Beschäftigten und Personalkosten

ü Angaben zu Privat- und Sachentnahmen

ü Kontoauszüge (mind. die letzten 3 Monate) des Geschäftskontos/der 

Geschäftskonten
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